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学校下达考试任务



任课教师对照教学大纲要求进行命题（A、B卷）


任课教师考前10天左右将试卷送社会服务中心托印
分管函授副院长审核并签署意见
专业主任对命题进行审核并签署意见
教师将试卷、答案及评分标准、试卷
分析表、成绩登记表交社会服务中心保存
教师根据阅卷要求，于考后3天内阅完
[bookmark: _GoBack]试卷并将成绩交到社会服务中心，由社会服务中心在成绩管理系统中录入成绩
考前1天（休息天除外），任课老师到社会服务
中心领取试卷保管，于考前半小时拆封。





继续教育学院向学生公布成绩，学生可以直接在网上查询
继续教育学院做好存档
继续教育学院网上审核





